OCOLEGIO MAE DE DEUS

Rua: Dr. Mério Totta, n? 1252
91920-130 Tristeza
PORTO ALEGRE / RS

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA MONTEIRO LOBATO

1. DO ACESSO E DO FUNCIONAMENTO
1.1 Horario de funcionamento:
De segunda a sexta-feira: Das 8h as 12h
Das 13h30min as 17h30min.

Com expediente interno nas quartas-feiras a tarde

1.2 Quem pode usar a biblioteca:

l. Alunos regularmente matriculados no Colégio.
ll. Professores.

1. Funcionarios.

IV. Publico em geral, apenas consulta local.

2. DO EMPRESTIMO

2.1 O que é permitido emprestar:

Livros, revistas, folhetos. Com excecao dos que estdo sendo usados para trabalhos
especificos, livros de consulta local e o material de referéncia (enciclopédias,
dicionarios, etc).

2.2 Empréstimo para professor em sala de aula

l. O professor devera informar a biblioteca, com 24 horas de antecedéncia, o
assunto do trabalho que sera solicitado aos alunos.

ll. Empréstimo para trabalhos em grupo, em sala de aula, devera ser feito pelo
professor, ficando liberada a quantidade de saida de materiais. E obrigatéria a
devolugao destes, até o final do turno de sua retirada.



2.3 Empréstimo domiciliar:

I. O usuério devera trazer sempre a carteirinha de identificacao do aluno, pois
sO sera possivel o empréstimo de qualquer material mediante a apresentacao
da mesma.

[I. O uso dos servicos de inscricdo para o empréstimo se dara mediante o
preenchimento do Termo de Compromisso da biblioteca, somente para os
alunos do 1° ano a 42 série do Ensino Fundamental, na qual devera ser
preenchido e autorizado por um responsavel, bem como, a concordancia em
respeitar este regulamento.

2.4 Prazos e Quantidades

Usuario Empréstimo
Categoria Material Qtde Prazo
Literatura Infantil (BI) 2 ex. 14 dias

AP — alunos da Educacao Infantil e

séries iniciais do Ensino Fundamental
Literatura Juvenil (BJ) 2 ex. 14 dias

Literaturas (L), Infantil (BI),

2 ex. 14 dias
Juvenil (BJ)
AL - aluno de 5° série do Ensino Livros Didaticos (AS) 2 ex. 07 dias
Fundamental a 32 série do Ensino Médio
Periodico (PE) 1ex. 03 dias
Folheto (FO) 2 ex. 03 dias
Literaturas (L), Infantil (Bl), .
3ex. 14 dias
Juvenil (BJ)
Livros Didaticos (AS) 3 ex. 07 dias
PF — professores e funcionarios Periddicos (PE) 2 ex. 03 dias
Folhetos (FO) 2 ex. 03 dias

3. RENOVACAO

3.1 Para renovar o empréstimo:

. Os empréstimos somente serdo renovados na Biblioteca mediante
apresentagdo das obras, nos casos de procedimentos manuais feitos na
biblioteca.
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[I. O usuério podera efetuar a renovacao pela internet na pagina do Colégio,
acessando a Biblioteca On line.

[ll. Quando o usuario desejar renovar o empréstimo de materiais que estiverem
em seu poder e estes ja estiverem reservados para outro usuario, a
renovagao nao sera permitida.

4. RESERVAS

4.1 Para reservar um livro que esta emprestado:

|. S6 poderéo ser reservadas as publicagdes do acervo que ndo estejam
disponiveis no ato da solicitagdo do empréstimo.
Il. O usuario podera fazer reservas pela internet na pagina do Colégio,
acessando a Biblioteca On line.
lll. os materiais reservados ficardo disponiveis na biblioteca por 24 (vinte e
quatro) horas a partir da data de sua chegada, apbés este prazo serédo
repassadas para a préxima reserva ou retornardo ao acervo.

5. DOS DEVERES DO USUARIO

l. E responsavel por cuidar do material bibliogréfico, evitando perdas ou
extravio de obras, ndo danificando até que seja devolvido;

Il. Nao escrever ou fazer qualquer alteragdo nas paginas dos materiais;

[1. Todo material retirado na biblioteca devera ser devolvido aos funcionarios
da mesma, dentro do prazo concedido;

V. Pagar a multa a que incorrer;

V. Cabe ao usuario indenizar a biblioteca nos casos de perda ou danos
causados ao material sob sua responsabilidade, repondo a mesma obra
ou ressarcindo no valor correspondente;

6. DAS PENALIDADES

6.1 Em caso de atraso:

|. Pagar uma multa de R$ 1,00 por dia de atraso e por volume emprestado e
também s6 podera emprestar outro material depois que ela tiver sido paga.

[I. No caso de atraso na devolucdo das obras, o usuario tera o empréstimo
suspenso até a devolucdo da mesma.

Em caso de extravio ou dano, o usuario devera indenizar a biblioteca,
repondo a mesma obra ou outra indicada pelo bibliotecario no prazo de 30 dias da
data de devolugéo.
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7. DOS DIREITOS DO USUARIO

VI.

Realizar consulta e empréstimo de materiais disponiveis na biblioteca, na
forma deste regulamento;

Ter acesso as estantes e aos servicos On Line para a pesquisa na
internet;

Fazer renovagdes e reservas pela internet na pagina do Colégio,
acessando a Biblioteca On line.;

Receber orientacdo quanto a localizagdo dos materiais para pesquisa nas
estantes;

Receber orientagdes quanto a normalizagao de trabalhos escolares;

Ter acesso aos servigos diversos oferecidos pela biblioteca.

8. SERVICOS ON LINE

8.1 Acesso a internet:

A biblioteca oferece acesso a Internet de uso exclusivo a comunidade escolar
A Internet devera ser utilizada somente para fins de pesquisa, sendo proibido
0 acesso a sites de bate-papo, jogos e outros fins ndo didaticos. O periodo de
permanéncia por usuario no terminal de informatica é de 1(uma) hora, e para
maior comodidade € necessario o0 agendamento preévio.

9. ORIENTACOES GERAIS

E importantissimo cuidarmos bem do material da Biblioteca, pois é patrimdnio
de todos e, se os livros forem bem cuidados, teremos 0 material a nossa
disposicdo sempre que precisarmos.

Lanches, agua, refrigerantes deverao ser consumidos fora das dependéncias
da Biblioteca.

A Biblioteca sera utilizada somente para trabalhos de pesquisa.
Nao é permitido entrar na biblioteca com tesouras, colas. O usuario devera

deixar esses objetos em sala de aula, ou no balcao de atendimento.
E vetada a utilizacado de telefones celulares no ambiente da biblioteca.

O Regulamento na integra se encontra disponivel no balcdo de atendimento da
Biblioteca Monteiro Lobato.
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